
	姓    名
	
	所在部门
	     

	联系电话
	

	请假事由
	

	请假时间
	

	外出地点
	

	系、室负责人意见
	（签名）

年  月  日
	院主管教学领导意见
	（签名）

年  月  日

	教师、干部、职工外出
需向学院党总支书记请假
	院副书记意见（学生工作）
	未担任班主任的可不签
（签名）

年  月  日

	
	院领导意见
	（签名）盖章
年  月  日

	销假时间（由院办填写）
	年   月   日

	备注
	


新疆农业大学交通与物流工程学院教职工请销假
审批表
